Paramétrer Outlook Express pour recevoir ses mails

L'icébne de Outlook express est placée sur le bureau ou dans Démarrer/Tous les programmes

La fenétre principale est constituée de plusieurs parties :
--sur la gauche les dossiers contenant les messages regus ou envoyeés

- en haut les boutons permettant de composer un message, de répondre, d'envoyer et de recevoir
les courriers et le carnet d'adresse.
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Si vous n'avez jamais paramétré Outlook express, Il vous faut :

e Votre adresse e-mail : votrenom@votrefournisseur.fr ou com

e Votre mot de passe de messagerie : c'est un code personnel permettant de vous identifier

e Votre serveur pop : c'est I'adresse de I'ordinateur sur lequel Outlook ira chercher votre
courrier (pop.wanadoo.fr par exemple)

e votre serveur smtp : c'est I'adresse de votre fournisseur d'accés qui permet d'envoyer des
messages. Si vous étes sur Wanadoo ce sera smtp.wanadoo.fr.

Pour paramétrer un nouveau compte, il faut se rendre dans le menu outils / Comptes
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La fenétre suivante apparait. Avec le bouton ajouter, choisir un compte de courrier (pop).

 Comptes Internet
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Taper votre Nom (c’est ce nom qui apparait pour vos correspondants) et Suivant >

Aszsiztant de connexion Internet EHE

Yotre nom

Lorz de l'envol d'un meszage électronique, wotre nom apparait
danz le champ De du mesgage zortant. Tapez vatre nom tel
que vous zouhaitez qu'il apparaizze.

Mom complet ; ||

Fai exemple : Alfred Yallace

Taper votre e-mail (prenom.nom@votrefournisseur) et Suivant >
|
Azziztant de connexion Internet | 7] |

Adresse d'email Internet

Yotre adresze d'email est 'adresze que d'autres personnes
utilizent pour vaus envayer des meszages elechoniques. Elle
oLz 3 eté azzignée par votre fournizzewr de services [ntemet,

Adresze d'emnail ; ||

Far sxemple : awallace@microzoft. com

Le serveur de courrier entrant est I'adresse de I'ordinateur sur lequel vous allez aller chercher vos
e-mails. Il s'agit d'un nom en pop.nomdedomaine.fr (pour Wanadoo : pop.wanadoo.fr, pour
Orange : pop.orange.fr, etc....)

Le serveur de courrier sortant est I'adresse de I'ordinateur qui vous permet d'envoyer des e-mails.
1l s'agit de votre fournisseur d'acces (Wanadoo, free, etc...) Taper smtp.wanadoo.fr si vous étes
sur Wanadoo, smtp.free.fr sur vous étes sur Free ...etc. Puis Suivant >

Aszziztant de connexion Internet EHE

Noms de serveurs de courrier électronique

POP3
Tapez le nom de volre servewr de coumier entrant.

Mon serveur de courrier entrant est

Serveur de courier entrant [POP3 ou IMAP] :

I serveur SMTF ezt le zerveur utiizé pour wolre courmer
gortant. Tapez le nom de vobre zerveur SMTE.

Serveur de courier zortant [SMTE]




Taper ici ce que vous voulez, cela n‘apparait que dans les réglages d'Outlook.
Puis Suivant >

Aszsistant de connexion Internet EE

Mom convivial

Les infarmations sur watre compte de cournier Internet zont
razzemblées et portent un nom convivial. Wouz pouvez i
donner le nom de votre chaos.

Chaoigizzez un nom convivial pour ce compte de courier.,

Hom du comple de meszagene Intemet

Cette fenétre vous demande les identifiants de messagerie donnés par votre fournisseur de mail.
Taper le Nom d'utilisateur dans le compte POP.
Taper votre Mot de passe.
Puis Suivant >

Aszsistant de connexion Internet HE

Connexion a la messagerie Internet

Sivobre fournizzewr daccés Internet vous demande d'utilizer
['authentifization par mot de passe sécunsé [SPA] pour accéder &
wotre compte de meszagene électronique, sélectionnez 'option Se
cohnecter avec ['authentification par mot de pazse zécunzé.
BAutrement, sélectionnez ['option Se connecter en wilizant et tapez e
ham du compte de meszagernie électronique et le mot de pazse que
votre fournizzeur de services Internet wous a donngs.

% Se connecter en utiizant ;

Mom du compte POP ; ||

Mat de pazse I

[*fatre maot de pagze apparaitra zous forme d'asténsgues
poLr &viter qu'il ne soit lu par d'autres utilisateurs. ]

Cocher Connexion en utilisant une ligne téléphonique si vous utilisez un modem, Cocher Connexion
en utilisant un réseau LAN si vous étes en réseau.
Puis Suivant >

Assistant de connexion Internet

Choisissez le type de connexion

Siwous pozzédez déja un compte auprés d'un fournizzeur de
services Internet et avez déja obtenu toutes les infarmations de
CONNEXION NECEEZAINes, YOLIE POUVEZ YOUs Cohnecter & wotre
compte en utilizant votre ligne téléphonique. Sivous étes relié &
un rézeau local [LAM] qui est connecté & Internet, vous accédez
a Internet par lintermédiaire de ce réseau LAMN.

[uel type de connesion & [nternet voulez-vous uklizer 7

%' ‘Connexion en utilizant une ligne ElEphonique

™ Connexion en utilizant un réseau local [LAN)

™ Connesxion manuelle

<Erécédent| Suivant > I Annuler Ajde




Bravo votre compte en maintenant paramétré !

En double cliquant sur le compte créé puis en allant dans Avancés vous pouvez cocher Conservez
une copie des messages sur le serveur ce qui permet d'avoir toujours tous les messages visibles
depuis l'internet. Si cette case n'est pas cochée, lorsque vous prendrez votre courrier, il sera sur

votre ordinateur personnel, mais plus lisible depuis un autre ordinateur.
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Appliquer

En cliquant sur Appliquer puis OK vous retournez a la fenétre principale d'Outlook




